	

	辅导员入驻学生公寓工作室管理规定(试行)
 第一章总则
第一条为进一步加强辅导员对学生的日常管理和服务育人工作，紧紧围绕人才培养工作这一中心任务，根据《中共中央国务院关于进一步加强和改进大学生思想政治教育的意见》，教育部《关于进一步加强高等学校学生公寓管理的若干意见》，教育部办公厅《关于进一步做好高校学生住宿管理的通知》及《普通高等学校辅导员队伍建设规定》的文件精神，结合我校实际情况，特制定本规定。
第二条学生公寓是对学生进行思想教育和日常管理的重要阵地。为加强辅导员与学生的沟通，及时发现和妥善解决学生问题，使其成为学生的知心朋友，我校在学生公寓建立辅导员工作室，实施辅导员入驻学生公寓制度。
第三条入驻学生公寓的辅导员应自觉遵守国家法律法规、学校规章制度，养成良好的学习生活习惯，为大学生良好道德行为规范和精神风貌的形成起到模范带头作用。
 
第二章入驻管理
第四条在公寓建立辅导员工作室，实行公寓管理辅导员入驻学生公寓。正常教学时间辅导员根据工作需要和安排在学院办公室或者辅导员工作室开展工作；特殊时间节点驻工作室开展工作，处理与学生公寓管理相关的事物。除寒暑假外，夜晚在工作室值班。
第五条辅导员应入驻学校统一安排的工作室。原则上，入驻学生公寓辅导员与所带学生同在一栋宿舍楼，学校视具体情况进行调整。非新入职辅导员因实际工作需要，也可安排入驻，夜间值班根据实际情况由各二级学院协调，需确保每天有人值班。
第六条新入职辅导员在学生公寓住宿期间因结婚、生育等特殊情况，可根据实际情况顺延，办理程序为:辅导员提出申请→学院审核→学生处审批、备案。
第七条未入驻学生公寓的辅导员要按照辅导员职责，深入学生公寓做好学生公寓管理工作，根据需要在辅导员工作室值班。
第八条辅导员工作室原则上每学院为一间，混合楼宇也可以多学院集中办公，任何人不准私自安排外人入住。房内配置按照学校标准由学生工作处、后勤管理中心等部门统一安排。
第九条辅导员入驻期满（原则上为带满一届学生）或调离辅导员岗位的应按照学生工作处和后勤管理与服务中心的相关要求，于七日内搬离辅导员工作室，后勤管理与服务中心负责安排宿舍或床位给退还学生公寓床位的辅导员。
 
第三章主要职责与日常管理
第十条入驻学生公寓的辅导员要经常到学生宿舍，与学生沟通，了解学生情况，积极开展学生公寓党团活动和日常思想教育工作，主要职责如下：
1. 将学生党支部的工作延伸至大学生公寓，推进党建工作、思想政治教育工作进社区工作，结合学院文明宿舍、思政教育等实际工作，有针对性地开展教育、引导和管理工作；
2. 接待学生来访、开展谈心活动，经常走访学生宿舍，了解学生思想、学习和生活状况，听取学生意见和建议，帮助学生解决所反映的问题或困难；
3. 指导本学院学生会做好学生日常管理及公寓范围内的第二课堂活动的组织工作，参与学生工作处公寓管理与服务中心每周组织的宿舍检查评比工作，每天汇总、处置本学院学生夜不归宿情况；
4. 入驻辅导员为第一责任人，密切关注楼内、外各种情况、动向，每晚在负责楼宇内外及周边进行巡查，处置突发情况并及时上报；
5. 主动了解所负责公寓楼其它学院的学生情况，保持与相关学院辅导员的沟通，及时做好情况反馈；
第十一条入驻学生公寓辅导员应配合好宿舍管理员工作，严格执行“谁在岗，谁负责”的要求。自觉维护学生公寓安全，增强安全意识和法制观念，提高自我防范、自我管理和自救逃生能力。
第十二条未经学生工作备案、批准，入驻学生公寓辅导员不得擅自调换宿舍，不得私自拆卸、挪用室内家具或设备，不得擅自留宿他人，不得在学生公寓内从事租赁、代售代销等经营性活动。
第十三条入驻学生公寓辅导员的请销假由所在二级学院审批，需向学生工作处备案。
第十四条入驻学生公寓辅导员每周一上午以周报的形式向学生工作处报送一周的工作情况，内容包括学生宿舍突发事件、学生宿舍卫生安全情况、学生夜不归宿等异常状况，学生意见建议等。
第十五条入驻学生公寓辅导员在入住公寓期间完成工作职责情况和行为表现纳入辅导员年度工作考核，由学生工作处负责牵头考核。

 
第四章附则
第十六条本规定自发布之日起施行，由学生工作处负责解释。



学生工作处
二零一九年十一月





	辅导员入住公寓安排一览表

	序号
	学院
	辅导员
	楼号
	房间号
	备注

	1
	建筑建造学院
	马健原
	学21
	001
	　

	2
	建筑装饰学院
	张龙
	学14
	015
	　

	3
	建筑智能学院
	黄晓
	学14
	015
	　

	4
	建筑管理学院
	闵颖
	学17
	104
	　

	5
	建筑管理学院
	聂述文
	学22
	002
	　

	6
	建筑管理学院
	刘星君
	学22
	002
	　

	7
	交通工程学院
	张世懂
	学11
	010
	　

	8
	交通工程学院
	任长乐
	学11
	010
	　

	9
	智能制造学院
	林磊
	学12
	112
	　

	10
	智能制造学院
	汪满莎
	学18
	024
	　

	11
	信电工程学院
	曹道通
	学3
	114
	　

	12
	信电工程学院
	姜泰迪
	学8
	101-1
	　

	13
	艺术设计学院
	王翔
	学5
	206
	　

	14
	经济管理学院
	张毅
	学21
	001
	　

	15
	经济管理学院
	朱可涵
	学8
	101-1
	　

	16
	国际交流学院
	崔廷峰
	学7东
	004
	　

	17
	国际交流学院
	李梦阳
	学7东
	004
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第一章总则

 

第一条为进一步加强辅导员对学生的日常管理和服务育人

工作，

紧紧围绕人才培养工作这一中心任务，

根据《中共中央国

务院关于进一步加强和改进大学生思想政治教育的意见》

，

教育

部

《关于进一步加强高等学校学生公寓管理的若干意见》

，

教育

部办公厅

《

关于进一步做好高校学生住宿管理的通知

》

及

《普通

高等学校辅导员队伍建设规定》的文件精神，结合我校实际情况，
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