关于进一步加强留学生公寓管理的实施办法
为了进一步做好留学生公寓管理服务工作，积极创建安全、文明、整洁的公寓环境，结合我校实际，特制定本办法。
一、完善管理运行机制。留学生公寓由学生工作处和国际交流学院共同负责管理。学生工作处负责门禁系统管理、用电用水保障、设备维修、公共区域卫生清扫及文化氛围营造，定期开展公寓检查。国际交流学院负责留学生的住宿安排、安全卫生教育和学生宿舍检查。有留学生的二级学院，要加强对留学生的日常教育，配合做好本学院留学生公寓的管理工作。
二、强化检查与考核。制定留学生公寓检查办法，重点对安全、文明、整洁等方面的情况进行检查。在规定时间，学生工作处、国际交流学院组织宿管人员进宿舍检查。通过考核积分，评选星级宿舍；对于检查中发现安全、卫生存在问题，及时进行批评教育，限时要求整改。留学生公寓检查结果，作为留学生奖（助）学金和荣誉称号评定的重要依据。

三、提升公寓的文化氛围和品质。国际交流学院统一设计中（英）文安全须知、警示标识及卫生标准等，学生工作处统一制作张贴，共同营造积极、健康、文明的留学生公寓文化氛围。加强留学生公寓内部文化建设的检查，保证文化建设内容符合我国法律法规和公序良俗。

四、加强电器安全使用的教育和管理。国际交流学院制定中（英）文热水器、冰箱、微波炉使用须知，学生工作处统一制作、张贴。国际交流学院对全体留学生进行电器使用安全教育，并签订承诺书，对未按照要求使用和发现问题未能及时整改的宿舍，对其进行提醒、警告。对提醒警告达到三次的，收回学校配备的设施设备。对因不服从管理造成安全事故的学生要依法依规追究相应的责任。
五、加强饮食安全的教育和管理。提倡留学生到餐厅就餐，留学生公寓电冰箱、微波炉仅限于保存、加工开袋即食食品（水果、冷饮、牛奶等）。国际交流学院通过主题班会等形式，教育学生养成良好的饮食卫生习惯，注意食物的保质期，不购买、不食用劣质食品和饮料，及时清理冰箱里腐烂变质的食物。辅导员、宿管员检查时如发现腐烂变质的食物，在告知学生后应当场清理。
六、加强晨起和晚就寝习惯养成教育。按照学校公寓作息制度，教育学生养成按时晨起、就寝的习惯，不熬夜打游戏或通宵玩耍。国际交流学院定期检查留学生晨起和晚就寝情况，将检查结果纳入成个人公寓考核积分，作为评定奖(助)学金和荣誉称号的参考依据。
附件：《留学生公寓宿舍检查评比标准》

                        学生工作处 国际交流学院
                             2020年5月7日
附件

留学生公寓宿舍检查评比标准

	项  目
	分值
	评分标准

	内务卫生
	10分
	床铺整齐，被子叠放整齐。不叠被子扣10分/床，直至扣完卫生项目40分。

	
	10分
	桌面整洁，物品摆放有序。

	
	10分
	地面干净，无积水，无杂物，垃圾清理、丢弃及时。

	
	8分
	衣物挂放整齐，或在窗外、阳台晾晒。

	
	
	鞋干净无异味，整齐摆放在床下。

	
	
	盆内无脏水、衣物，放置统一 。

	
	
	凳子洁净，整齐摆放在桌下，无杂物。

	
	2分
	室内空气清新、无异味。

	宿舍安全
	40分
	存在乱接电线现象，视情况扣1-5分。从空调或照明电路接线取电的，扣10分并给予相应处理。

	
	
	冰箱内存放蔬菜、肉等易腐烂食品扣5分/次。微波炉、热水器表面脏扣2分/次，使用不当扣5分/次。使用违章电器、明火等，当周总成绩为0分。

	
	
	室内存放打火机、香烟等扣5分/次，有烟头、烟味扣10分/人次，直至扣完安全项目40分。

	
	
	宿舍无人时不锁门，扣5分/次。

	
	
	夜不归宿扣10分/人次，晚归扣2分/人次，直至扣完安全项目40分。

	宿舍文化
	8分
	整体形象朴素大方、积极向上，无不当内容，无乱贴乱画现象。

	
	2分
	床头卡完整。

	集体意识
	10分
	不按时熄灯扣2分/次，影响他人休息视情况扣2-5分/次，不配合检查扣2-5分，饲养宠物扣10分。
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